
法律事務職員の皆様へ 

 

          ＭＯＣ研修会のお知らせ！ 

 

第５回「事務員のお仕事（初級ゼミ）」 

５月の研修はゼミ形式で「事務員のお仕事」を取り上げます。 

 「うちの事務所ではこうやってるけど、他の事務所ではどうしてるのだろう？」 

 普段お仕事をしていてこんな疑問を感じたことはないでしょうか。 

 弁護士のスケジュール管理や顧客管理、ファイリング方法や文房具のことな

ど、いろいろな事務所の方法を聞いて話して、仕事に役立てませんか。 

 今回は初級ゼミですので、まだ法律事務所で働き始めて日の浅い方でも、気

軽に参加しやすい内容かと思います。もちろんベテランさんも大歓迎です。 

 また、今回のテーマに限らず、普段疑問に思っていることなどを持ち寄って、

より法律事務の理解を深められればと思っていますので、ぜひご参加下さい。 

 

  日 時：２０１４年５月２２日（木） 

  時 間：１８時３０分～２０時３０分頃 

  講 師：丸山 賢太郎さん(川崎合同法律事務所) 

  場 所：川崎合同法律事務所 

受講料：ＭＯＣ会員無料 会員外の方４００円 

※研修後、懇親会を行いますので、ぜひご参加下さい！ 

当日の資料は、ＭＯＣホームページ(http://www.moc-lo.net/)へ事前に UP する予定です。 

ダウンロードにはパスワードが必要となりますので会員外の方は申込みの際は必ずメール

アドレスをお知らせ下さい。パスワードをメールにてお知らせいたします。 

 

第１回  「戸籍の読み方・取り寄せ方」（終了） 

第２回  「送達～実務編」（終了） 

第３回  「登記の見方・登記の申請」（終了） 

第４回  ４月２４日(木）「供託手続」 於：開港記念会館 申込受付中 

第６回  ６月２６日(木)「管財事件きほんのき」 

参 加 申 込 

お名前 (                 )キャリア年数（    年） 

事務所名(                 ) 

ＰＣアドレス(                    ) 

  ＊５月２２日の研修会に参加します。 

  ＊懇親会の参加〔 希望 ・ 予算次第 ・ 予定あり 〕 

  ＊研修会資料は、〔 自分で用意 ・ 当日配布希望 〕します。 

  ＊通信やＨＰに今日の研修写真を〔 載せても構わない ・ 載せない〕です。 

質問 

 

 

申込・川崎合同法律事務所 丸山まで（TEL 044-211-0121 FAX044-211-0123） 

 

 


